Ministério da Educagio Més de Ref. Procedimento/Servigo: FL
Universidade Federal Rural do Semi-Arido Out/2017 EStégiO Obrigatério —Aluno Externo - II 1de2
Pro-Reitoria de Gestido de Pessoas
Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal
Siglas: Simbologia:
DDP — Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal
PROGRAD - Pro-reitoria de Graduages
PROGEPE - Pro6-Reitoria de Gestdo de Pessoas O —> G
UERN - Universidade do E_stado do R!o_Grande do Norte. Conector o — . Direcio | Conector
TCE — Termo de Compromisso de Estagio Inicio/Fim . - Varios Arquivo
mesma folha Procedimento Decisao Documento o de outra
Documentos definitivo
Fluxo folha
ALUNO PROGEPE/DDP CIEE OU INSTITUICAO DE | ALUNO
ENSINO PARCEIRA
Providenci Toma Devolve uma via dm
rovidencia a Carta Toma Conhecimento TCE devidamente
de (IjEncamln_harn?nto Conhecimento assinada a
Envia e-mail para e Estagiario’. PROGEPE/DDP,uma
estagios@ufersa.edu.br - 4 INSTITUICAO DE
verificando l /ﬁ Emite Termo de ENSINO, uma ao —>
disponibilidade de i Enca[n!nha Compromisso de CIEE (quando for o
vaga. Preencher junto ao Formulario para Estagio — TCE. caso) e arquiva a

Aprova o
Estagio?

UFERSA?, e
apresentar a

de CPF, RG,

N
v

Fim

orientador e supervisor
l 0 Formulario para

Solicitacdo de Vaga de
Estagio Obrigatorio da

PROGEPE/DDP
juntamente com copia

Instituicdo
Parceira?

S—»

Comprovante de
residéncia e atestado

Providencia

emissdo de TCE
junto ao CIEE.

Solicitacéo de Vaga de
Estagio Obrigatério da
UFERSA com a
devida aprovacéo para
Institui¢do de Ensino
Parceira, para emissdo

do TCE.

Entrega as vias

do TCE ao

aluno para
coleta de
assinaturas

PROPRIA via.

-

v

Ao final do estagio,

0 estagiario devera

apresentar na DDP,
as folhas de

frequéncia e
relatorio de
atividades?.

Modelos disponiveis na aba “formulérios > estagios obrigatorios”



mailto:estagios@ufersa.edu.br
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Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Divisido de Desenvolvimento de Pessoal

Siglas: Simbologia:

DDP — Diviséo de Desenvolvimento de Pessoal
PROGRAD - Pro-reitoria de Graduages

PROGEPE - Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas O — G
GAB - Gabinee O T <> |

UERN — Universidade do Estado do Rio Grande do Norte. Conector Direcio | Conector

_ . L Inicio/Fi var o~
TCE - Termo de Compromisso de Estagio mesma folha | MOFM | b cedimento | Decisio | Documento anes it de outra
Documentos definitivo Fluxo folha

PROGEPE/DDP

Alimenta os
devidos
controles de
dados e arquivos
de documentos
necessarios.

Recebe Folhas de

frequéncia e
Relatério e emite
o certificado de
conclusdo do
estagio.




