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Conector 

mesma folha 

 

 

 

Início/Fim 

 

 

 

Procedimento 

 

 

 

Decisão 

 

 

 

Documento 

 

 

 

Vários 

Documentos 

 

 

 

Arquivo 

 definitivo 

 

 

 

Direção 

de 

Fluxo 

 

 

 

Conector 

outra 

folha 

 

 

ALUNO PROGEPE/DDP CIEE OU INSTITUIÇÃO DE 

ENSINO PARCEIRA 
ALUNO 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Providencia 

emissão de TCE 

junto ao CIEE. 

Toma 

Conhecimento 

Toma 

Conhecimento 

Devolve uma via do 

TCE devidamente 

assinada a 

PROGEPE/DDP,uma 

INSTITUIÇÃO DE 

ENSINO, uma ao 

CIEE (quando for o 

caso) e arquiva a 

PRÓPRIA via. 

Preencher junto ao 

orientador e supervisor 

o Formulário para 

Solicitação de Vaga de 

Estágio Obrigatório da 

UFERSA¹, e 

apresentar a 

PROGEPE/DDP 

juntamente com cópia 

de CPF, RG, 

Comprovante de 

residência e atestado 

Envia e-mail para 

estagios@ufersa.edu.br 

verificando 

disponibilidade de  

vaga. 

Início 

Emite Termo de 

Compromisso de 

Estágio – TCE. 

Entrega as vias 

do TCE ao 

aluno para 

coleta de 

assinaturas 

Providencia a Carta 

de Encaminhamento 

de Estagiário¹. 

    S 

 

N 

Aprova o 

Estágio? 

Fim 

  S 

 

N 

 

Instituição 

Parceira? 

Encaminha 

Formulário para 

Solicitação de Vaga de 

Estágio Obrigatório da 

UFERSA com a 

devida aprovação para 

Instituição de Ensino 

Parceira, para emissão 

do TCE. 
Ao final do estágio, 

o estagiário deverá 

apresentar na DDP, 

as folhas de 

frequência e 

relatório de 

atividades¹. 

1. Modelos disponíveis na aba “formulários > estágios obrigatórios” 
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Documento 
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Documentos 

 

 

 

Arquivo 

 definitivo 

 

 

 

Direção 
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Fluxo 

 

 

 

Conector 

outra 

folha 

 

 

 

 

PROGEPE/DDP 

 
Alimenta os 

devidos 

controles de 

dados e arquivos 

de documentos 

necessários. 

Fim 

Recebe Folhas de 

frequência e 

Relatório e emite 

o certificado de 

conclusão do 

estágio. 


